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A MLADEZE

DUm déti a mladeze Olomouc hleda nové kolegy na pozici:

EKONOM/EKONOMKA - utcetni, rozpoctar

e 17. listopadu 1034/47 — hospodarska sprava

Nastup: od 1. 7. 2024, pfipadné nastup dle dohody
Uvazek: 1,0 (40 hodin tydné), zafazeni v 10. platové tFidé

Pracovni pomér: na dobu urcitou od 1. 7. 2024 do 30. 6. 2025, s moznosti zmény na dobu
neurcitou.

Pofadované vzdélani: VS ekonomického sméru, pfipadné VOS, SS ekonomického sméru
s doloZenou délkou praxe v oboru.

Napln prace:

Provadéni ucetnich zaznami na jednotlivych syntetickych nebo analytickych Gctech
a podrozvahovych ucétech. Zpracovavani prikaznych ucetnich zaznamU a provadéni zapisd v
ucetnich knihach. Sprava dilcich Ciselnik pro vedeni ucéetnictvi v ndvaznosti na povinnosti dané
ucetni jednotce zdkonem o Ucetnictvi a zfizovatelem.

Komplexni vedeni Ucetnictvi ucetni jednotky véetné vedeni Ucetnich knih a sestavovani ucetni
zavérky za ucelem jejiho predavani do Centralniho systému Ucetnich informaci statu.

Sledovani a provadéni ucetnich zaznamu o pohybu a stavu financnich prostifedk( na bankovnich
Uctech véetné kontroly bankovnich zlstatk(l a hotovosti. Provadéni platebniho a zuctovaciho
styku s bankou.

Vedeni ucetnich knih, napriklad deniku, hlavni knihy, knihy analytickych Gc¢td a knihy
podrozvahovych uctd, jejich otevirani a uzavirani a sestavovani uctového rozvrhu.

Zjistovani a zaddavani 4dajd v ramci Ucetnich zaznam( sestavovanych a predavanych ucetni
jednotkou do Centralniho systému uUcetnich informaci stadtu pro Uéely monitorovani a fizeni
verejnych financi a pro uUcely sestavovani ucetnich vykaza.

Zajistovani inventarizace majetku a zavazkd.
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Provadéni dokladovych inventur a pofizovani inventurnich soupisa.

Samostatné zajistovani agendy dané z prijmu, zajisStovani danového fizeni se spravcem dané.
Zajistovani podkladl ke zjisténi, vypoctu a placeni dani, napfiklad pro stanovovani zakladu dané
a vypocet dané z ucetnich zaznam(, provadéni registracnich a oznamovacich cinnosti a
zajistovani dalSich vztah( se spravci dani.

Sestavovani rozpoctu organizace. Projednavani rozpoctu s jednotlivymi rozpoctovymi misty.
Sledovani, projednavani a zG¢tovavani plnéni rozpoctu s rozpoctujicim orgdnem. Zajistovani
realizace pfijmovych a vydajovych stranek rozpoctu véetné navrhu opatreni pfi jejich neplnéni.

Kontrola hospodateni podle rozpoctu véetné sledovani vyvoje, provadéni rozboru a stanovovani
navrhl na opatreni. Navrhovani, pfijimani a projedndvani rozpoctovych zmén.

Hodnoceni vyvoje finanéniho hospodareni uzemnich rozpoctll a vypracovavani podklad(i pro

statni zavérecny ucet a dalsi Ukony a specifika ve vztahu k ¢innosti prispévkové organizace
DDM.

Prihlasky a CV zasilejte na e-mail: hs@ddmolomouc.cz, nejpozdéji do 14. 6. 2024
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